ichere Daten &
einfache Nutzung

GSUITE
ACCOUNT

Name 1

19:50 94
< Suchen
Biologie ich
= Google Classroom @
BB Deutsch ich
Mathe 3c (A)
3. Klasse
DIG ich
12 Kursteilnehmer
B ich
Mathe 3c (B)
N 3. Klasse
. Englisch ich 1 Gruppe - 2 Pe
Schnellzugriff 11 Kursteilnehmer
BB Geografie ich
et
Mathe 3c
BB Geschichte ich - Klasse
. N . Nach Nutzern, Gruppen oder Einstellungen suchen
E Einverstandni... Gruppeneintei... SO T R | PP g
. Mathematik ich Sie haben das Dokum... Heute bearbeitet von...
Name N Mathe 4C
Musik ich 4. Klasse
Bilder
. B Geésndert: 10. Mai 2020 .
. . 20 Kursteilnehmer d
Physik ich an an
Dokumente
B Geédndert: 10. Mai 2020 ‘
Sonstiges Musik 1c Nutzer Gruppen Organisationsei
Website (spallartgasse.at) Ulhbesss Nutzer hinzufiigen oder Gruppen und Organisationseint
8 Geandert: 10. Mai 2020 verwalten Mailinglisten erstellen hinzufligen, entfe
umbenennen
Wissensplattform (Google-Site) versc?ditt)]i?] o
B Geéandert: 10. Mai 2020
i) Gruppeneinteilung A und B |
B Geandert: 10. Juni 2020 E
Gebaude und Gerate Apps Sicherheit
Dateien Ressourcen Unternehmensdaten auf Apps und deren Sicherheitseinstell
Gebiude, Rdume und Geraten schiitzen Einstellungen verwalten konfigurierer

Ressourcen verwalten
und lGberwachen

o = W a

Berichte Abrechnung Kontoeinstellungen Admin-Rolle
° ° ee ° Nutzung in Ihrer Abos und Abrechnung Unternehmensdaten Administrative R
Organisation verwalten aktualisieren verwalten

N KUrZer Lelitrtaaen un erplcK Zu

den Themen Account, Datenschutz,
Sicherheit und Tipps fur den Umgang
mit dem eigenen Konto.
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Digitale Inhalte

Passwort: uberall

Smartphone: schutzen

Dienste

>50

Computer: schutzen

Speicherplatz
unlimitiert

DSG und DSGVO

Abmelden: nicht vergessen konform

P PASSWORTER

Passworter sind lang & kompliziert, bestehen aus ABC, abc, 0-9 und Sonderzeichen. Aus
ganzen Satzen konnen einfach sehr sichere Passworter entstehen, hier ein Beispiel:

Ich stehe jeden Morgen um 06:00 Uhr auf! (nimm die Wortanfange)

Das Passwort lautet: IsjMu06:00Ua! (Lange: >10 Zeichen; alle Zeichen)

Iy

(Personenbezogene) Daten sind bspw. Bilder,
Videos, Namen, Noten, Aufzeichnungen, ..

Dementsprechend mussen solche Daten auch
gesichert verwahrt werden - sowohl analog, als
auch digital.

Grundsatzlich ist Google Drive rechtskonform,
das schwachste Glied der Kette ist jedoch das
Passwort des Einzelnen.

Iy
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Plattformen

Dienste

>50

Speicherplatz
unlimitiert

DSG und DSGVO

)
) > konform
)

I )
)
)

Oy

Google Mall ist die Mitteillungszentrale fur alle E-Malils, egal ob in der Schule oder auch
mit Eltern. Die E-Mail-Adresse kann ebenso zur Anmeldung aut anderen Plattformer
eingesetzt werden. Damit ist ein schneller Zugang zu vielen Diensten moglich.

Iy

Fur den Kontakt mit Eltern muss nicht die
private E-Mail-Adresse herhalten.

Das GSuite-Konto kann auf allen Geraten, wie
etwa Smartphones, Tablets oder Computern als
normales Google-Konto eingerichtet werden.

In den GMalil Einstellungen kann der
Posteingang definiert werden. Meet und Chat
sind ebenso integriert.

Iy
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Plattformen

Speicher: Drive

Dienste

>50

Speicherplatz
unlimitiert

DSG und DSGVO
konform

Google Drive bietet online-Speicherplatz fur alle Datentypen. Neben der Verwaltung von
Vorbereitungen, dienstlichen und auch privaten Dokumenten konnen Inhalte fur
SchulerInnen freigegeben werden. Das Erstellen von Dokumenten gelingt dort auch. Mit
"Google Drive File-Stream™ werden die Daten lokal aut den PC gestreamt.

Iy

Meine Ablage
Hier konnen Dateien und Ordner abgelegt
werden, die fur eigene Zwecke verwendet
werden. Dort gibt es auch die Moglichkeit,
andere zur Mitarbeit einzuladen.

Geteilte Ablage
Hier konnen Dateien und Ordner abgelegt
werden, die fur viele Personen freigegeben
sind. Das konnte ein Teamspeicher werden.

Iy
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Plattformen

Speicher: Drive

Dienste

>50

Unterricht: Classroom

Speicherplatz
unlimitiert

DSG und DSGVO
konform

Chromebooks

G-

Mit Hilfe von Google Classroom konnen Inhalte schnell und leicht mit SchulerInner
geteilt werden. Uberprifungen oder Haustbung mit diversen Abgabemdglichkeiter
bieten eine Abwechslung zum Unterricht. Mit einem Quiz kann auch bestehendes
Wissen Uberpruft werden - alle Daten sind in Drive gesichert.

Iy

Aufgaben
Dokumente, Videos, Links, Bilder uvm. kann in
Classroom geteilt werden. Es gibt die
Kommentarfunktion um offene Fragen einfach
zUu beantworten.

Noten
Die Vergabe kann fir jeden Kurs individuell
gestaltet werden. Eine Skala von 0-100 Punkten
wurde einer Prozentzahl entsprechen - das ist
einfach zu interpretieren.

Iy
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Plattformen

I )
) >
)

Dienste

) >50
I % Speicherplatz

unlimitiert

DSG und DSGVO
konform

Chromebooks

Chromebooks sind Laptops mit dem Betriebssystem - Chrome OS. Sie verfugen uber
Google Dienste und konnen durch Apps aus dem Google Play-Store erweitert werden.
Die Anmeldung beim Chromebook gelingt direkt mit dem GSuite-Account. Wenn etwas
schief lauft benotigt ein Zurucksetzen nur wenige Sekunden.

Iy

Arbeiten
Chromebooks sind einfach zu bedienen und
langlebig. Der Einsatz gelingt im Unterricht
oder auch zu Hause sehr schnell.

Verwalten
Chromebooks werden direkt iber die Admin-
Konsole verwaltet. Dort konnen auch Apps fur
alle Gerate gleichzeitig installiert werden.
Ebenso gibt es Schutzfunktionen, die wahrend
des Schultags aktiv sein konnen.

Iy
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Anleitungen

Wie geht das?

SUPPORT ﬁ
ONLINE o
) 4
u N D GSuite Admin
Administrator & Speicherplatz
o F F L I " E Support Gruppe

unlimitiert

DSG und DSGVO
konform

YouTube-Playlist Google-Support
Nicht nur Google Allgemeine Informationen
youtube.com/lernitnow support.google.com

Jedes System hat Starken und Schwachen und es kann passieren, dass man nicht
weiter weifs. Genau fur solche Falle sind wir ein Team. Wir agieren gemeinsam und
helfen uns gegenseltig - jederzelt.

Iy

Videos

Du hast via YouTube die Moglichkeit einzelne

Dinge zu (er)lernen. Viele Fragen stellen sich
dann oft nicht mehr. 1].Die Videos verbleiben

online.

Schritlich
Die ausfiuhrlichere Dokumentation bietet
bereits alles, was du brauchst um
durchzustarten

Iy



